
СМЕНА СОБСТВЕННИКА ЖИЛЬЯ 

 

В данной инструкции покажем, что делать в программе при смене собственника жилья. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

При смене собственника ни в коем случае нельзя (!) просто менять ФИО собственника в поле «Ответственный квартиросъемщик». 

Да, дом тот же, квартира та же, но! История по собственникам жилья не сохраняется. Это значит, что если к Вам обратится бывший 

собственник жилья по поводу, допустим, какой-либо квитанции либо справки, у Вас не будет корректной информации. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Порядок смены собственника жилья осуществляется в 2 этапа: 

1) Закрывается лицевой счет с прежним собственником; 

2) На основании закрытого лицевого счета заводится новый лицевой счет с новым собственником. 

 

Рассмотрим каждый этап более подробно. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1) Закрытие лицевого счета с прежним собственником жилья осуществляется путем заполнения поля «Дата закрытия» в 

самом лицевом счете. 

 

 
 



 

2) Завести новый лицевой счет на основании предыдущего. 

Для этого необходимо выделить лицевой счет с предыдущим владельцем и по кнопке «Еще» - «Создать на основании» - 

«Лицевой счет» создать новый лицевой счет. 

 

 
 



В новом лицевом счете необходимо добавить ФИО нового собственника, добавить помещение (номер квартиры) и нажать 

кнопку «Сформировать», чтобы появилось наименование лицевого счета, соответствующее ФИО собственника. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Во вкладке «Основные характеристики» необходимо указать дату открытия лицевого счета, то есть с какого момента Вы 

ведете расчет квартплаты по данной квартире с данным собственником. 

 

 
 

 

 

 



Во вкладке «Дополнительные характеристики» необходимо указать общую площадь квартиры. 

 

 

 

 

 



Во вкладке «Объекты расчета» по кнопке «Добавить» записываем прописанных и проживающих жильцов. 

 

 

 

 



Во вкладке «Начисления» по кнопке «Изменить» выводим редактор начисления, в котором ставим дату, с которой необходим расчет 

услуг по данному лицевому счету. Записываем и закрываем редактор. 

 



Во вкладке «Приборы учета» ничего не меняем, так как счетчики автоматически переносятся со «старого» лицевого счета вместе с 

помещением. 

 

 



Во вкладке «Расчеты» выводятся данные о сумме начислений по лицевому счету после проведения расчетов. 

Нажимаете на кнопку «Записать и закрыть», чтобы сохранить новый лицевой счет. 

 

 


